Prova 1

Lo statuto comunale

Il responsabile del trattamento dei dati alla luce del Regolamento UE 2016/679

Il Documento Unico di Programmazione: contenuto e funzione

Cos’e il sistema operativo

Prova 2

| regolamenti comunali: competenza all’adozione e contenuti

La comunicazione di avvio del procedimento amministrativo

| documenti della programmazione

Sistemi operativi piu diffusi

Prova 3

Le forme di partecipazione popolare.

Il responsabile per la protezione dei dati personali (DPO)

L’ordinativo di pagamento

Microsoft Office

Prova 4

La partecipazione nel procedimento amministrativo

L’organo di revisione economico-finanziaria



Il dirigente comunale

Microsoft Excel

Prova 5

| servizi di competenza statale attribuiti al comune

Il documento di programmazione in materia di anticorruzione e trasparenza

Il regolamento di contabilita del comune

Microsoft Word

Prova 6

L’elezione del sindaco nei comuni con popolazione superiore ai 15.000 abitanti

Il diritto di accesso ai documenti amministrativi

Il parere contabile e il visto attestante la copertura finanziaria

Creazione e formattazione di una tabella su Word

Prova 7

Le competenze del sindaco

Il trattamento dei dati personali

Le fasi dell’entrata —in particolare riscossione e versamento

Microsoft PowerPoint

Prova 8



L’elezione del sindaco nei comuni con popolazione inferiore ai 15.000 abitanti

Il potere di autotutela della pubblica amministrazione

Le fasi della spesa — in particolare ordinazione e pagamento

Formattazione di un testo con Word

Prova 9

Le competenze del sindaco quale Ufficiale del Governo

Il servizio di tesoreria comunale

Il ruolo dell'Autorita Nazionale Anti Corruzione - A.N.A.C.

La funzione subtotale in Excel

Prova 10

Durata e limitazioni del mandato del sindaco

Le fasi del procedimento amministrativo

La salvaguardia degli equilibri di bilancio — art. 193 del D.Lgs. 267/2000

Il filtro di dati in Excel

Prova 11

Le dimissioni del sindaco: conseguenze

| termini per la conclusione del procedimento amministrativo

Funzioni dell'organo di revisione economico-finanziaria



Formattazione di una tabella di dati su Excel per la stampa

Prova 12

Le ordinanze contingibili e urgenti

Obblighi in materia di trasparenza

Il rendiconto della gestione

Grafici su Excel

Prova 13

Ordinanze comunali e relativa competenza alla loro emanazione

Il responsabile del procedimento amministrativo

Le variazioni di bilancio: competenze del Consiglio comunale e della Giunta comunale

La stampa unione su Word

Prova 14

L’elezione del Consiglio Comunale nei comuni con popolazione superiore a 15.000
abitanti

Il responsabile dell’anticorruzione: nomina e funzioni

Il conto del bilancio

Cos’eé lo SPID

Prova 15

Le competenze del Consiglio Comunale



La motivazione nel provvedimento amministrativo

Il servizio economato

Cos’e un collegamento ipertestuale

Prova 16

Le dimissioni dei consiglieri comunali

Il preavviso di rigetto ai sensi dell’art. 10-bis della legge n. 241/1990

Debiti fuori bilancio

Cos’e un file in formato zip

Prova 17

Il diritto di accesso da parte dei consiglieri comunali

Cosa si intende per dato personale

Le principali entrate tributarie del Comune

Cos’e il WI-FI

Prova 18

| diritti e i doveri dei consiglieri comunali

Le fasi del procedimento amministrativo

| residui attivi

Cosa significa giustificare un testo in Word



Prova 19

Nomina e poteri attribuiti al presidente del consiglio comunale
La revoca dell’atto amministrativo

| residui passivi

A cosa serve il backup dei dati

Prova 20

Convocazione e adempimenti della prima seduta del consiglio comunale
La nullita del provvedimento amministrativo

La variazione urgente di bilancio da parte dell'organo esecutivo
Cos’e la PEC

Prova 21

Lo scioglimento del consiglio comunale

| contenuti dell’informativa sul trattamento dei dati personali
L'ordinativo di incasso

E possibile inviare una e-mail ordinaria ad un destinatario senza che cio sia evidente
ad altri destinatari

Prova 22
Nomina e composizione della giunta comunale

L’annullamento degli atti amministrativi in autotutela



| documenti allegati al bilancio di previsione

Cos’é un browser

Prova 23

Le competenze della giunta comunale

Obblighi in materia di trasparenza

Le fasi dell’entrata — in particolare I'accertamento

Browser piu diffusi

Prova 24

La mozione di sfiducia

Differenza tra accesso civico e accesso documentale agli atti

Il piano esecutivo di gestione

In una e-mail a cosa serve il campo “cc...”

Prova 25

Il controllo di regolarita amministrativa e contabile

Quali sono i principi generali dell’attivita amministrativa richiamati dall’art. 1 della
legge 241/1990

Separazione dell'attivita di indirizzo e controllo politico dall'attivita gestionale

Quali sono le modalita a disposizione del cittadino per accedere ai servizi
informatizzati della Pubblica Amministrazione



Prova 26

La pubblicazione degli atti amministrativi ai sensi del D. Lgs. n. 267/2000 (T.U.E.L.)

Il responsabile esterno del trattamento dei dati

L’esercizio provvisorio

Revisione di un testo Word

Prova 27

Cosa sono le deliberazioni

Il fondo di riserva

Soggetti coinvolti nella prevenzione della corruzione

Cos’eé una scansione

Prova 28

Cosa sono le determinazioni

Le competenze del consiglio comunale

Le fasi della spesa —in particolare I'impegno

Elencare alcune tipologie di formule di Excel

Prova 29

Il segretario comunale: ruolo e funzioni

Le fasi della spesa —in particolare la liquidazione



Il D.Lgs. 33/2013 e I'obbligo di pubblicazione degli atti del Comune

Cos’e I'aggiornamento di un software

Prova 30

Nomina e revoca del Segretario comunale

Le tipologie di accesso agli atti della pubblica amministrazione

Le regole da seguire per I'assunzione di impegni di spesa

Cosa significa download

Prova 31

Le forme associative: I'accordo di programma

La protezione dei dati personali nella redazione degli atti amministrativi

La funzione autorizzatoria del bilancio di previsione

Cos’é un database

Prova 32

Pareri sugli atti del Consiglio e della Giunta comunale

La sezione "Amministrazione trasparente" del sito internet istituzionale del Comune

La struttura del bilancio di previsione dei Comuni - Parte Spesa

Intestazione e pié di pagina su Word

Prova 33



| controlli interni

Le forme associative: le convenzioni e i consorzi

La struttura del bilancio di previsione dei Comuni - Parte Entrata

Cos’é internet

Prova 34

Esecutivita degli atti: deliberazioni e determinazioni

| controinteressati nel procedimento amministrativo

Il prelievo dal fondo di riserva

Cos’é una cella di Excel

Prova 35

Status di amministratore locale

Il controllo di gestione

La finanza dei Comuni: i vari tipi di entrate comunali

La password

Prova 36

Le forme associative: |'esercizio associato di funzioni e servizi da parte dei comuni

Elementi essenziali della normativa in tema di prevenzione della corruzione

Il principio della programmazione nel Comune



Cos’é un software

Prova 37

L’autonomia dei comuni prevista dal testo unico delle leggi sull’ordinamento degli enti
locali

Il responsabile del servizio finanziario

L'accesso civico generalizzato

Cos’é I’hardware

Prova 38

| principi fondamentali della normativa in materia di riservatezza e gestione dei dati
personali

Ineleggibilita e incompatibilita alla carica di sindaco

| principi generali del bilancio

L’antivirus

Prova 39

La differenza tra le 1~ e la 2” seduta del Consiglio comunale

La trasparenza nell'attivita del Comune

Fonti di finanziamento degli investimenti del Comune

Cos’é un malware

Prova 40



Il regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi

Le funzioni del Comune: proprie e delegate

L’avanzo di amministrazione

Cos’é una intranet

Prova 41

Le commissioni consiliari

Le Unioni dei Comuni

Determinazioni a contrattare e relative procedure

Descrivere almeno due formule utilizzabili su Excel



