	AUTENTICA DI FIRMA

	

	DESCRIZIONE
	L’autenticazione della firma è il procedimento attraverso il quale il funzionario incaricato dal Sindaco, esaminato il documento prodotto dall’interessato e verificata la competenza all’autentica (vedi normativa di riferimento) attesta l’identità del cittadino che appone la firma su tale documento in sua presenza.

L’autentica di firma non è più richiesta per sottoscrivere domande o dichiarazioni rivolte alla pubblica amministrazione e ai gestori dei pubblici servizi  per le quali è sufficiente che la firma venga apposta alla presenza del funzionario dell’ente competente a ricevere la documentazione. Se la domanda, invece, viene trasmessa con altri mezzi o consegnata da terzi, deve essere allegata fotocopia, non autenticata, di un valido documento di identità del firmatario.

Il funzionario del Comune incaricato dal Sindaco è competente all’autentica di firma esclusivamente nei seguenti casi:

 - deleghe a riscuotere benefici economici (non procure), anche se sono da produrre a Pubbliche Amministrazioni e a gestori di pubblici servizi;

- dichiarazioni sostitutive dell'atto di notorietà da produrre a privati;

- dichiarazioni di accettazione di candidature elettorali, presentazione di liste elettorali, proposte di leggi e referendum nazionali, regionali e locali.

- quietanze liberatorie
- passaggio di proprietà veicoli
(VEDI NORMATIVA DI RIFERIMENTO)

	REQUISITI PER L’ACCESSO AL SERVIZIO
	· essere maggiorenni

· per i minori, la firma deve essere apposta da chi esercita la potestà o dal tutore.

· per gli interdetti, la firma deve essere apposta dal tutore

	DOCUMENTI DA PRESENTARE
	· il documento sul quale viene richiesta l'autentica della firma;
· valido documento di riconoscimento 

· eventuale marca da bollo da € 16,00

	ISTRUZIONI DI COMPILAZIONE
	

	CASI PARTICOLARI
	

	NORMATIVA DI RIFERIMENTO
	Art. 21 D.P.R. n 445 del 28/12/2000 "Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa";
Art. 14 Legge 53/1990 legge elettorale;

Art. 8 legge 386/1990 (quietanze liberatorie);

Art. 7 D.L. 223/1986 conv. L. 248/2006 (vendita autoveicoli);

Art. 82 L. 184/1983 (adozione);

D.P.R. 169/2005 (ordini professionali);
D.P.R. n. 642/72 "Disciplina dell'imposta di bollo"

	TEMPO DI EROGAZIONE
	immediata

	COSTI
	diritti di segreteria (€ 0.26 centesimi se in esenzione di bollo, € 0.52 centesimi se soggetta ad  imposta di bollo); 

eventuale marca da bollo di € 16,00

	MODULISTICA
	

	UFFICIO COMPETENTE
	Sportello IncontraComune

Sede Municipale – Corso Mazzini 118 – 31044  Montebelluna

Tel. 0423/617254  fax 0423/617230
Email: pubblicasicurezza@comune.montebelluna.tv.it
Web: www.comune.montebelluna.tv.it
Orario di apertura al pubblico: 

da lunedì a venerdì 9,00 - 12,45;  mercoledì  9,00 - 18,15; sabato 9,00 - 12,00.

	ALLEGATI
	Dichiarazione sostitutiva atto di notorietà (senza autentica di firma – da produrre alla Pubblica Amministrazione)
Dichiarazione sostitutiva atto di notorietà (con autentica di firma – da produrre ai privati)

Dichiarazione sostitutiva di successione (senza autentica di firma)

Dichiarazione sostitutiva di successione (con autentica di firma)

	
	

	
	


