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1) Distinzione tra attività di indirizzo politico amministrativo e attività gestionale 
2) Il DUP. i programmi, l'approvazione, la variazione e la composizione 
3) Piani di emergenza e di evacuazione: normativa e loro utilizzo 
4) Nei fogli excel sono possibili dei filtri sulle celle e a cosa servono? 
5) Leggere e tradurre il seguente brano: 
Extinction of the species constitutes an irreversible loss of unique natural resources, now and forever. The 

earth is currently afflicted with other forms of enviromental degradation, but, no other form is anywhere so 

significant as the fallout of species. When a species disappears, it is gone for good.  When we take a medical 

prescription to a chemist, there is one chance in two that the drug we receive is derived from a wild species. 

1) Gli organi dell'Ente Locale e le relative competenze 
2) Quali sono gli strumenti utilizzati dagli Enti locali nei rapporti con il Terzo Settore e, comunque, con i 
soggetti senza scopo di lucro ex art. 118 Costituzione? 
3) Adempimenti necessari all'organizzazione di un concerto in un luogo aperto al pubblico 
4) Nei documenti di word c’è la funzione “stampa/unione”. A cosa serve e come funziona? 
5) Leggere e tradurre il seguente brano: 
The Arab countries see oil mainly as a political weapon, the non-Arab states see oil strictly as a commercial 

commodity. What has united these countries has been their determination to gain control of the petroleun 

reserves in their territory. They took the first step after seven international oil companies in 1959 unilaterally 

reduced by about 10% the price they paid to the oil-possessing nations. 

1) Sussidiarietà verticale e orizzontale. cosa significano? 
2) Forme associative tra gli Enti Locali 
3) Come avviene riconosciuto un bene culturale 
4) Creare delle cartelle, salvare, spostare e copiare dei file 
5) Leggere e tradurre il seguente brano: 
When the revolutionary Colonel Gaddafi took control of Libya, confronted the oil companies and 
dramatically raised prices and taxes. This made the OPEC members bold. They began to forge a unified policy 
and price, insisting on ever increasing royalties from the companies and a growing degree of ownership of 
the oil reserves. Its power also increased becaue the world's growing oil demand changed a buyers' market 
into a sellers' market 
 
1) La privacy e il trattamento dei dati personali 
2) Precetti normativi da indicare nei provvedimenti di erogazione dei contributi 
3) Quale gestione è possibile per i servizi pubblici locali privi di rilevanza economica 
4) Nei fogli excel le funzioni di totali, sub totali e medie 
5) Leggere e tradurre il seguente brano: 
OPEC does not negoziate directly with the oil companies, prices are set at the ministers' conferences  and 
then flatly announced. The only opportunity that the companies have to negotiate comes later, when their 
executives meet officials of the individual oil-possessing nations. If a company refyses to pay the price 
demanded, the OPEC members could refuseto supply oil. The cartel's solidarity is remarkable in view of its 
members' differences. 
 
1) Gli atti del Sindaco 
2) Il Bilancio di Previsione negli Enti Locali 
3) Differenze tra la safety e la security in relazione ad un evento 
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4) Nei documenti di word è possibile inserire tabelle excel, immagini, ecc.? 
5) Leggere e tradurre il seguente brano: 
When the representatives  of OPES first gathered in Baghdad, almost no on enoticed. Few even saw the 
report in Iraqi newspapers that the representatives from Venezuela, Saidi Arabia, Iran, Kuwait and Iraq had 
decided “to create an organization for regular consultation and for the co-ordination of oil policies”. Yet from 
this modest beginning, the Organization of Petroleum Exporting Countries has become  the most powerful  
cartel in history. 
 
1) Competenze dei dirigenti degli Enti Locali 
2) Che cosa è e a cosa serve il CIG 
3) Quali sono le leggi della Regione Veneto a sostegno della cultura  
4) Su un documento di  word è possibile fare una intestazione e piè di pagina pre-definiti? 
5) Leggere e tradurre il seguente brano:  
Brussels is now the nearest thing to a capital of Europe. The trend began with the setting of the Common 
Market, when the parliamentarians of Europe couldn’t decide between Strasbourg and Paris, and had to 
settle for Brussels; the common market headquarters attracted armies of diplomats, delegations and trade 
associations. In the sixties more and more big companies moved their headquarters to Brussels, often from 
London or Geneva. 
 
1) Che cosa è il FOIA e sua differenza con art. 22 L. 241/90 
2) Che cosa dispone il codice dei contratti per gli affidamenti sotto i 40.000 € 
3) Quali sono gli strumenti di comunicazione di un evento culturale 
4) Su un documento di  word è possibile fare una intestazione e piè di pagina pre-definiti? 
5) Leggere e tradurre il seguente brano: 
OPEC has grown to 13 members. It sets the export price for oil, thus exercising an unprecedented influence 
on the economies of lamost all countries. OPES has its headquarters in Vienna from where its secretariat 
monitors the world-wide energy situation. Times have changed since the days when the oil exporters were so 
divided that they had little choice but to accept what the oil companies imposed upon them. In the oil 
countries there is a new generation which understands world affairs. 
 
1) Ripartizione competenze tra Consiglio, Giunta e Dirigenti 
2) Struttura dell'atto amministrativo 
3) Il bene culturale nell'ambito del codice dei beni culturali 
4) Nei documenti di word c’è la funzione “stampa/unione”. A cosa serve e come funziona? 
5) Leggere e tradurre il seguente brano:  
When members of the European Parliament arrived yesterday, July 18, 1979, for their first session, they found 
the “Palais de l’Europe” almost besieged by demonstrators. There was a French group demanding  a common 
European currency, Italians protesting about abortion, assorted groups demanding that we should have a 
United Europe and a Danish group demanding that we shouldn’t. They shouted and sang in half-a-dozen  
tongues. 
 
1) Atti monocratici e atti collegiali negli Enti locali 
2) Che cosa è il PEG e quali sono le sue funzioni 
3) Che cosa sono le O.G.D. nell'ambito della normativa della Regione Veneto sul turismo 
4) Nei fogli excel le funzioni di totali, sub totali e medie 
5) Leggere e tradurre il seguente brano:  
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On the east side of Brussels there is a new glass palace, which contains the headquarters of the European 
Community, usually known as the “Common Market”. Here, in their natural habitat can be seen the 
“Eurocrats”, the three thousand civil servants whose careers are dedicated to the making of a new kind of 
unified Europe.  The bleak name “common market” is misleading, it is properly the “European Community” 
which conveys much more clearly what it is. 

 
1) La Giunta Comunale: nomina e competenze 
2) Che cos'è e a che cosa serve il DURC 
3) Significato di Safety e di Security e loro applicazione per l'organizzazione di un evento in base alla 
normativa vigente 
4) Nei documenti di word è possibile inserire tabelle excel, immagini, ecc.? 
5) Leggere e tradurre il seguente brano:  
There is a long history of attempts at European unity, from the Roman Empire through Charlemagne, 
Napoleon, Hitler; but the most consistent historical fact has been not unity but a process of fragmentation 
which came near to total self-destruction. It was the experience of that destruction, after the Second World 
War, which gave the last big push to unity. 
 
1) Funzioni e responsabilità della dirigenza di un Ente Locale 
2) Statuti comunali e loro collocazione nelle fonti normative degli Enti locali 
3) Quale legge regionale disciplina oggi il turismo nella Regione Veneto 
4) Nei fogli excel è possibile creare dei riferimenti e dei collegamenti tra diverse cartelle? 
5) Leggere e tradurre il seguente brano: 
Of earth's 250.000 plant species, some 3.000 have been found to possess potential anti-cancer properties. 
Certain tree species produce hydrocarbons, opening up the prospect of “petroleum plantations”. In the light 
of experience to date, it seems a statical certainty that the earth's stock of species potentially offers more 
utilitarian benefits to society. Yet the earth's stock of species is being depleted more rapidly than many of 
the earth's most precious mineral deposits. 
 
1) I regolamenti comunali e, in particolare, il regolamento per l'erogazione dei contributi 
2) Art. 49 del TUEEL in merito ai pareri preventivi sulle deliberazioni 
3) Quali sono i beni culturali e qual'è la funzione in merito del D. Lgs. n. 42 del 2004 
4) Creare delle cartelle, salvare, spostare e copiare dei file 
5) Leggere e tradurre il seguente brano: 
Inside the Parliament building the immediate impression is of a genial confusion. Members of the European 
Parliament greet each other with the sort of noisy affability they normally reserve for canvassing, camera 
teams photograph the politicians and finally, for the sake of completeness, other camera photograph 
journalists talking to politicians. Earphones are everywhere, providing simultaneous translation.  In the 
chamber itself, the oldest MEP make speeches of welcome. 
 


